
АДМИНИСТРАЦИЯ  
КАГАЛЬНИЦКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕот 24.09.2020 № 669 ст. Кагальницкая
Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, начального общего, 
основного общего, среднего общего образования в муниципальных 
бюджетных образовательных организациях Кагальницкого районаВ соответствии с Конституцией Российской Федерации, подпунктом 6 пункта 1 статьи 9 и пунктом 5 статьи 63 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", статьей 14 Федерального закона от 24 июня 1999 года N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом муниципального образования Кагальницкий район Ростовской области, Администрация Кагальницкого района постановляет:1. Утвердить Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных бюджетных образовательных организациях Кагальницкого района, согласно приложению.2. Отделу образования Кагальницкого района обеспечить организацию учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образованияв муниципальных бюджетных образовательных организациях Кагальницкого района.3. Настоящее постановление подлежит обнародованию на официальном сайге Администрации Кагальницкого района Ростовской области в сети «Интернет».4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального



опубликования.5. Постановление Администрации Кагальницкого района от 20.01.2012 № 21 «Об утверждении порядка учета детей, подлежащих обязательному обучению в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях Кагальницкого района, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования» считать утратившим силу.6. Контроль выполнения настоящего постановления возложить на заведующего Отделом образования Кагальницкого района.
Первый заместитель главы Администрации Кагальницкого доров

Постановление вносит : Отдел образования Кагальницкого района



Приложение к Постановлению Администрации Кагальницкого района Ростовской области от 24.09.2020 № 669
11орядокучета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных бюджетных образовательных организацияхКаг альницкого района

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - учет детей), проживающих на территории Кагальницкого района, а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в организации учета детей. 1.2. 11орядок разработан в целях:-обеспечения реализации права граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;-организации своевременного учета детей, подлежащих обучению в муниципальных образовательных организациях на территории Кагальницкого района, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;- организации учета детей дошкольного возраста, не охваченных услугами дошкольного образования, и обеспечения равных стартовых возможностей детей для обучения в начальной школе;- планирования контингента детей, подлежащих приему в первые классы общеобразовательных организаций;



своевременного выявления детей, не посещающих или систематически пропускающих учебные занятия без уважительной причины и принятию мер по решению вопроса об обучении детей.- взаимодействия органов, учреждений, организаций, участвующих в учете детей, подлежащих обучению в образовательных организациях.1.3. Настоящий Порядок определяет порядок учета детей и формполучения образования, определенных родителями (законными 
11 редета ви гел я м и) детей.1.4. Учет детей производится путем создания и ведения единой информационной базы данных.1.5. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в возрасте от 2 месяцев до 18 лет, имеющие право на получение образования соответствующего уровня и проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Кагальницкого района, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение общего образования, а также соблюдения требования обязательности среднего общего образования. 1.5.1. Получение начального общего образования в общеобразовательных организациях начинается по достижении детьми возраста от 6 лет 6 месяцев. Требование обязательности среднего образования применимо к конкретному обучающемуся и сохраняет силу до достижения им возраста 18 лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.1.5.2. Получение дошкольного образования не является обязательным. Реализация образовательной программы дошкольного образования осуществляется в возрасте от 2 месяцев до 8 ле г.1.6. Выявление и учет детей осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными ведомствами и организациями в соответствии с действующим законодательством.1.7. Информация по учету детей, поступающая в соответствии снастоящим Порядком, подлежит сбору, передаче, хранению ииспользованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».



II. Организация работы по учету детей
2.1. Организацию работы по учету детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, осуществляет Отдел образования Кагальницкого района (далее - Отдел образования).2.2. Учет детей осуществляется путем формирования единой информационной базы данных о детях, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных бюджетных образовательных организациях (далее - единая база данных), проживающих на территории Кагальницкого района, которая формируется и находится (хранится, функционирует) в Отделе образования.2.3. Сводная информация о количественном составе несовершеннолетних, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, ежегодно утверждается приказом Отдела образования Кагальницкого района (Приложение № 1).2.4. Муниципальные образовательные организации закрепляются законкретными территориями Кагальницкого района постановлением Администрации Кагальницкого района ежегодно.2.5. В работе по учету детей на территории Кагальницкого района участвуют:-Отдел образования Кагальницкого района;- муниципальные общеобразовательные организации Кагальницкого района, реализующие образовательные программы начального общего, о сн о в н о го  о б щ е го  и среднего общего образования;муниципальные дошкольные образовательные организации Кагальницкого района, реализующие образовательные программы дошкольного образования;муниципальное бюджетное учреждение Дом детского творчества Кагальницкого района;- администрации сельских поселений Кагальницкого района в пределах своей компетенции, по согласованию);учреждения здравоохранения, подведомственные М БУЗ «Центральная районная больница» Кагальницкого района;- органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (в пределах своей компетенции, по согласованию своей компетенции);- О М В Д  России по Кагальницкому району (в пределах своей компетенции, по согласованию своей компетенции).



- Управление социальной защиты населения Кагальницкого района (в пределах своей компетенции, по согласованию своей компетенции).2.6. Источниками для формирования единой базы данных могут служить:
2.6.1. Данные общеобразовательных организаций о детях:- обучающихся в данном образовательной организации, вне зависимости от места их проживания;не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия;не получающих образование по состоянию здоровья;- освоивших образовательные программы основного общего образования и получающих образование в других образовательных организациях (на территории Кагальницкого района или за его пределами);- не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение де й с г ву ю ще I о за ко н од are л ьства;находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации; в центрах временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел; лечебно-профилактических и других детских учреждениях.2.6.2. Данные дошкольных образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного образования, о детях, которым по состоянию на 1 сентября текущего года исполнится 8 лет, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном году.2.6.3. Данные участковых педиатров, фельдшеров М БУ З «Центральнаярайонная больница» Кагальницкого района о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории.2.6.4. Сведения инспектора по делам несовершеннолетних О М В Д  России по Кагальницкому району о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории и совершивших преступление или административное правонарушение, по выявлению.2.7. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.5.1., 2.5.2. настоящего 11орядка, оформляются образовательной организацией списками.Сведения предоставляются руководителями образовательных организаций в Отдел образования в электронном виде с соблюдением мер информационной



безопасности, а также в бумажном виде, заверенные подписью руководителя и печатью организации.
III. Компетенция учреждений и организаций по обеспечению учета

детей

3.1 Отдел образования Кагальницкого района:3.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководстводеятельностью образовательных организаций по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных бюджетных образовательных организациях Кагальницкого района,контролирует ведение учета несовершеннолетних, проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация.3.1.2. Проводит мониторинг деятельности образовательных организаций по сбору данных о детях, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, о детях, не получающих образование в нарушение Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».3.1.3. Ежегодно в апреле направляет в М БУЗ «ЦРБ» Кагальницкого района запрос о численности несовершеннолетних в возрасте от 2 месяцев до 8 лет, обслуживающихся в детской поликлинике, по состоянию на 1 сентября текущего года (Приложение №6).3.1.4. Ведет учет по предоставлению места в дошкольных образовательных организациях, на основании сведений, содержащихся в электронной системе учета детей по предоставлению места в муниципальных б ю д ж ет н ы х  образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования (А И С  «Э Д С »).3.1.5. Согласует прием в первый класс общеобразовательных организаций несовершеннолетних, не достигших на 01 сентября текущего года возраста 6 лет 6 месяцев или достигших на 01 сентября текущего года возраста 8 лет.3.1.6. Ведет учет несовершеннолетних, получающих образование вне общеобразовательной организации в форме семейного образования или самообразован ия.3.1.7. Совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, отчисленного из общеобразовательной организации, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования.3.1.8. Совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Кагальницкого района принимает меры воздействия



к родителям (законным представителям), не исполняющим обязанности по воспитанию и обучению детей, и несовершеннолетним, уклоняющимся от получения образования.3.1.9. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями действующего закон одательства.
3.2 Муниципальные общеобразовательные организации Кагальницкого

района:3.2.1. Ежегодно организуют сбор данных о детях, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, и подлежащих обязательному обучению в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, а также учет обучающихся своей организации, вне зависимости от места их проживания, в том числе информацию:- о детях, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, достигших к началу учебного года возраста 6 лет 6 месяцев и подлежащих приёму в первый класс в наступающем учебном году;- об обучающихся в данной общеобразовательной организации, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация;- об обучающихся в данной общеобразовательной организации, не проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация;- о детях, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, но обучающихся в другой общеобразовательной организации;- о детях, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, не обучающихся по состоянию здоровья;- о детях, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, обучающихся в специализированных образовательных организациях;- о детях, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».- о выпускниках 9-х классов, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, выбывших, отчисленных из общеобразовательной организации в отчётный период с получением документов, подтверждающих продолжение обучения указанных обучающихся.Общие сведения о детях оформляются общеобразовательными организациями и предоставляются в Отдел образования ежегодно по



состоянию на 20 сентября (Приложение № 2).3.2.2. Обеспечивают правильное ведение в общеобразовательной организации документации по учёту и движению обучающихся (включая вопросы приёма, перевода, выбытия, исключения), хранение первичных списков несовершеннолетних до 18 лет.3.2.3. Представляют в Отдел образования следующую информацию:- об обучающихся, переведённых на семейную форму образования или самообразование (в трёхдневный срок с момента перевода на обучение вне образовательной организации);- о несовершеннолетних, не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ежемесячно, приложение № 3);- о несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих учебные занятия по неуважительным причинам (ежемесячно, приложение № 4);- о несовершеннолетних, получивших основное общее образование, с указанием места продолжения образования (ежегодно в сентябре месяце).3.2.4. Оформляют списочный состав нового приёма обучающихся общеобразовательной организации, вносят записи принятых обучающихся в алфавитную книгу.3.2.5. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по учету детей.3.2.6. Осуществляют систематический контроль посещения занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с несовершеннолетними, пропускающими учебные занятия без уважительной причины.3.2.7. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам общеобразовательную организацию, принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования.3.2.8. В случае выявления семей, препятствующих получению их детьми образования и ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению несовершеннолетних:- незамедлительно принимают меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних;- информируют Отдел образования в письменном виде о выявленных несовершеннолетних, не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», и принятых мерах по организации обучения для указанных несовершеннолетних в течение трёх рабочих дней с момента выявления;- информируют письменно О М В Д  России по Кагальницкому району и комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации



Кагальницкого района в течение трёх рабочих дней с момента выявления нарушения.3.2.9. Направляют ходатайство о выпускниках 9-х классов, не имеющих подтверждения о продолжении обучения, в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Кагальницкого района для принятия мер воздействия в установленном законом порядке к родителям (законным представителям), не обеспечившим условия получения общего образования несовершеннолетними.3.2.10. Совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся и Отделом образования принимают меры, обеспечивающие трудоустройство и продолжение обучения в другой общеобразовательной организации обучающихся, исключённых или отчисленных из общеобразовательных организаций до получения основного общего образования.3.2.11. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями действующего законодательства.
3.3 Дошкольные образовательные организации:3.3.1. Муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, осуществляют текущий учет детей, посещающих организацию.3.3.2. Муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, своевременно издают приказы о приеме и отчислении детей.3.3.3. 11редоставляют в срок до 01 июня текущего года сведения о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев (по состоянию на 01 сентября текущего года), посещающих дошкольные образовательные организации, руководителям общеобразовательных организаций и в Отдел образования (Приложение №5). 3.3.4. Предоставляют в срок до 20 августа текущего года сведения о детях в возрасте от 2 месяцев до 8 лет, (но состоянию на 01 сентября текущего года), посещающих дошкольные образовательные организации в Отдел образования. (Приложение №7).3.3.5. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями действующего законодательства.3.3.6. Содействуют в выявлении несовершеннолетних, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования.



3.4 Муниципальное бюджетное учреждение Дом детского творчества
Кагальницкого района3.4.1. 11редоставляют в срок до 01 июня текущего года сведения о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев (по состоянию на 01 сентября текущего года), посещающих детское объединение «Растишка», руководителям общеобразовательных организаций и в Отдел образования (Приложение № 5). 3.4.2. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями действующего законодательства.3.4.3. Содействуют в выявлении несовершеннолетних, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования.

3.5 Администрации сельских поселений, медицинские учреждения, 
подведомственные М Б О У  «Центральная районная больница» 

Кагальницкого района и Управление социальной защиты
населения Кагальницкого района (в рамках своей компетенции, по

согласованию):3.5.1. Ведут учет детей в возрасте от 0 до 18 лет.3.5.2. Обеспечивают прием информации о детях, подлежащих обучению, но не обучающихся, своевременно направляют списки данной категории детей в общеобразовательную организацию и Отдел образования.3.5.3. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями действующего законодательства.
3.6 Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Администрации Кагальницкого района:3.6.1. Ведет учет детей, подлежащих обучению, но не обучающихся в н а ру 111 е н и е д е й ст ву ю ще го закон од аз ел ьства.3.6.2. Принимает меры административного характера к родителям (законным представителям), которые не обеспечили условия для получения их ребенком общего образования.3.6.3. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями действующего законодательства.



Приложение № 1 к Порядку учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных бюджетных образовательных организациях Кагальницкого района
Сводная информация об учете детей, проживающих на территории, за которой закреплена муниципальная бюджетная образовательная организация(наименование образовательной орг анизации)

Категориян есовер i и е н н о лети и \ Дошкольной об разо вате л ь н о й организации В даннойобщеобразовательнойорганизации В другихобщеобразовательныхорганизацияхЧисло детей, не 
посещающихмуниципальное дошкольную образов а 1 ел ь н у ю организацию:

X X
В возрасте оз 2 месяцев до 1.5 лет X XВ возрасте оз 1.5 до 3лет X XВ возрасте от 3 до 7 лез X XЧисло детей, 

посещающихмуниципальноедошкольнуюобразовательнуюорганизацию:
X X

В возрасте от 2 месяцев до 1.5 лет X XВ возрасте o i 1.5 до 2 лет X XВ возрасте оз 2 до 3 лет X XВ возрасте оз 3 до 5 лез X XВ возрасте от 5 до 7 лег (за исключением детей.поступающих в теку щем году в первый класс)
X X

Всего детей.



обучающихся в школе, из них: X1 класс2 класс X3 класс X4 класс X5 класс Xб класс X7 класс X8 класс X9 класс X10 класс X1 1 класс X
11риложение № 2 к Порядку учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных бюджетных образовательных организациях Кагальницкого района

Муниципальное общеобразовательная организация
(полное наименование общеобразовательной организации)

№ п/п Ф .И .О .обучающегося Датарождения Класс Адрес фактического проживания обучающегося

РуководительМ Ь О У  С О Ш  № / /



11риложение № 3 обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в м\ ниципальных бюджетных образовательных организациях Кагальницкого районаСведенияо несовершеннолетних, не имеющих общего образования и не обучающихся, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация
Ф .И .О .н еео ве р ш е н н одет него Датарождения Сколькоклассовокончил Адрес фактического 

11 рожи ван ия обучающегося

РуководительМ Б О У  С О Ш  № / /

Приложение № 4 к Порядку учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных бюджетных образовательных организациях Кагальницкого района
Сведения об обучающихся.не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в М Б О У _____________________________ С О Ш  № ________з а _______ 202____ г№п/п Ф .И .О . ребенка Датарождения Класс Адресфактическогопроживания Причиныпропусковзанятий Принятыемеры

РуководительМ Б О У  С О Ш  № / /



Приложение № 5 к Порядку учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных бюджетных образовательных организациях Кагальницкого района
Сведения о детях в возрасте о г 6 лет 6 месяцев (с учетом детей, которым на 1 сентября 2020 I . исполнится 6.5 лет), посещающих дошкольные образовательные организации игруппы кратковременного пребывания детей

№п/п Ф .И .О . Дата Адрес Отметка о 11римечаниеребенка рождения фактического завершениипроживания полученияребенка воспитанникомдошкольногообразования втекущем году
РуководительМ Б Д О У _____________________  ________________________ /_______________________ /Приложение № 6 к Порядку учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных бюджетных образовательных организациях Кагальницкого района

Сведения о несовершеннолетних в возрасте от 2 месяцев до 8 лет, обслуживающихся вдетской поликлинике.№ п/п Ф .И .О . ребенка Датарождения Адрес фактического проживания Сельское поселениеКагал ьницкоеКировскоеХомутовскоеМокробатайскоеИваново-ШамшевскоеРодниковскоеКалининскоеНовобатайскоеГл. врач МЬУЗ / /



Приложение № 7 к Порядку учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в ч\ нипипальных бюджетных образовательных организациях Кагальницкого района
Сведения о детях в возрасте от 2 месяцев до 8 лет. проживающих на территории, за которой закреплена дошкольная образовательная организация

№п/п Ф .И .О .ребенка Датарождения Адресфактическогопроживанияребенка
Отметка о посещении дошкольной образовательной организации

Примечание

РуководительМ Ь Д О У

Управляющий делами Администрации Кагальницкого района И .С . Жуков


